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A- Thời gian:   16h 30’ ngày 12 tháng 9 năm  2018
B. Địa điểm: VP trường TH Tráng Liệt
C. Thành phần:

- Dự họp có: …../34 CBGV          - Vắng mặt: ………………………..( có lí do)
D. Chủ toạ: Đ/c Phạm Thị Hiểu                                   

E. Thư ký: Đ/c Chu Thị Hòa
I. Nội dung:

   1. Đánh giá công tác cũ:

      1.1. Những việc đã làm đ​ược trong tháng 8/2018:
        - Tổ chức KTĐK lần 2 cho 5 em HS. Kết quả 04 em lưu ban, 01 em lên lớp 2. Các đ/c GVCN có HS KT lại lần 2 đã bổ sung hồ sơ đánh giá HS năm học 2017-2018 theo quy định.
        - Ban chuyên môn XD xong TKB tạm thời và triển khai thực hiện từ 05/9/2018; đã điều chỉnh một số bất cập trong khi thực hiện ở một số lớp trong tuần 1. 
        - Thực hiện nghiêm túc NDCT năm học từ tuần 0 (khối 1) và từ tuần 1 trong toàn trường; GV chủ động XD kế hoạch dạy bù hoàn thành NDCT 2 tuần thực học đến hết ngày 14/9/2018. Triển khai dạy ATGT trong các tiết GDNGLL theo chương trình sách ATGT mới dành cho mỗi khối lớp: GV dạy hết các bài ATGT mới chuyển sang dạy CT GDNGLL.
        - CBGV và HS thực hiện tương đối tốt nề nếp chuyên môn, rèn nề nếp học sinh và luyện tập đội trống, đội VN chào mừng năm học mới 2018 - 2019. 

       - HT ra QĐ thành lập 03 tổ; gồm 02 tổ CM và 01 tổ văn phòng. Các tổ chuyên môn nhận biên chế tổ và họp phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong tổ.
       - HS thực hiện khá tốt nề nếp học tập: đi học đều, có đủ sách vở và đồ dùng học tập khi đến lớp; một số lớp có nề nếp học tập tốt, trang trí và giữ gìn vệ sinh lớp học sạch sẽ.

       - Công tác thư viện đã hoàn thành phát VPP, sách vở đầu năm: Sách TA khối 1 và vở luyện chữ còn phát hành chậm; tổ chức cho GV, HS mượn sách, tài liệu tham khảo, đồ dùng dạy học ngay từ đầu năm.
      - Dự tập huấn các chuyên đề cấp huyện về đánh giá HS theo TT22, nâng cao năng lực ra đề KTĐK; CĐ dạy học phân hóa đối tượng học sinh, nâng cao chất lượng buổi 2; tổ chức các hoạt động trải nghiệm trong dạy học ở tiểu học.
       - Thực hiện một số nội dung công việc đầu năm theo phần mềm quản lí: Cập nhật danh sách học sinh, phân công chuyên môn, phân công chủ nhiệm lớp: HP, Bến, Hoài.
        - Chuẩn bị và tham gia tổ chức KG năm học mới vào 05/9. GV dạy bù bài thứ hai, thứ ba và sáng thứ tư  (05/9/208) trong tuần 1 và tuần 2.

         - 100% GV tham dự kiểm tra BDTX theo đề của PGD. Kết quả 100% XL khá giỏi, 

      1.2. Những việc chư​a làm đư​ợc và hạn chế:  

         - Một số lớp nề nếp lớp chưa tốt: HS còn chưa có đủ sách vở và đồ dùng học tập; đến lớp còn quên mang sách vở để ghi bài học, tác phong trong học tập còn chậm, chưa chăm học bài cũ, ngôn ngữ và tác phong giao tiếp chưa nhanh nhẹn, một số em chưa lễ phép, chưa hăng hái phát biểu trong học tập, chưa mạnh dạn bày tỏ ý kiến với thầy cô giáo, chưa thân thiện với bạn bè, vứt rác bừa bãi và chưa tự giác trong giữ gìn vệ sinh trường lớp; tủ sách và đồ dùng phía cuối một số lớp chưa được sắp xếp và vệ sinh sạch sẽ, chưa gọn gàng...
         - Một số buổi dạy GV lên lớp còn chậm; duyệt giáo án và KHDH tuần 1còn chậm chưa đúng thời gian và yêu cầu quy định (duyệt KHDH trước ít nhất một tuần);...
        - Ý thức giữ gìn bảo vệ của công của một số HS chưa tốt, còn đạp chân bẩn hay vẩy mực lên tường trường lớp, vứt rác bừa bãi ra lớp học và hành lang, bồn cây.
        - GV còn đến muộn và vắng mặt khi tham gia tập huấn các cấp.

        - Việc phối kết hợp giữa GVCN và TPT Đội trong việc rèn nề nếp và tổ chức các hoạt động giáo dục cho học sinh chưa nhịp nhàng chặt chẽ.
     2. Công tác tháng 9 năm 2018:

Tích cực thi đua Dạy tốt – Học tốt chào mừng năm học mới
 .       Trọng tâm: Ổn định vào năm học mới; thực hiện “Tháng an toàn giao thông”;
         2.1. Công tác phổ cập: 

        - Điều tra rà soát số liệu trẻ trong độ tuổi, vào phiếu điều tra, sổ phổ cập, sổ đăng bộ.
        - Thực hiện công tác PCGDTH năm 2018: Tổ VP và một số GV được huy động;
   - Duy trì sĩ số 100%, đi học đều, đúng giờ đủ sách vở và đồ dùng học tập.

        2.2. Công tác dạy và học: 

             - Thực hiện quy định nề nếp quy chế chuyên môn theo văn bản đã triển khai như năm học 2017-2018.
     - Thực hiện nghiêm túc chương trình thời khóa biểu, kế hoạch dạy 2buổi/ ngày;
     - Soạn bài đúng chương trình thời khoá biểu, đảm bảo yêu cầu chuẩn kiến thức kĩ năng, thể hiện rõ dạy phân hóa theo đối tượng HS.
        - CBGV nghiên cứu học tập nhiệm vụ năm học 2018 – 2019 và xây dựng các KH thực hiện nhiệm vụ năm học của cá nhân theo các nhiệm vụ được phân công. XDKH cho các hội thi GVG các cấp ( dành cho GV lớp 1); KH tổ chức các chuyên đề cấp tổ trong năm học tập trung vào các nội dung dạy TV1 theo CNGD; dạy học phân hóa; tổ chức các hoạt động trải nghiệm trong dạy học, PPBTNB. Thực hiện các quy định về hồ sơ CM theo Điều lệ trường tiểu học.
     - Thực hiện theo dõi, KTĐG học sinh thường xuyên theo TT 22 theo quy định.
     - Thực hiện nghiêm túc mọi nề nếp chuyên môn và giờ giấc ra vào lớp, lịch trực ban do nhà trường phân công: Các tổ chuyên môn thực hiện việc XDKH dạy học theo đúng NDCT và các tài liệu hướng dẫn nội dung điều chỉnh ở tiểu học; TT, TP xây dựng KHDH của 5 khối để Hiệu trưởng kí duyệt theo tháng;   

           + Khối 1: đ/c Tú                                             + Khối 2,3: đ/c Mến

           + Khối 4: đ/c Hòa                                           + Khối 5: đ/c Xuyến

           + Các đ/c GV chuyên xây dựng KHDH theo tháng hoặc học kì và trình HT duyệt. 

       - Hàng tuần vào sáng thứ hai BGH, TT, TP sẽ KT và kí duyệt GA + KHDH:

          + HT kí duyệt KHDH và GA tổ 4,5. Dạy 02 tiết cho CTCĐ;

          + HP dạy K3 và 02 tiết cho TT tổ 1,2,3; duyệt KHDH và GA tổ 1,2,3.

          + Đ/c Mến kí KTGA khối 2,3 và đ/c Tú; đ/c Tú kí KTGA khối 1 và đ/c Mến; 

          + Đ/c Xuyến kí KTGA khối 5; đ/c Hòa kí KTGA khối 4;

          + Trong GA, các đ/c GV tạo khung theo mẫu sau:
	                                                    DUYỆT GIÁO ÁN TUẦN …

                                                  Ngày …. tháng …. năm 201…

	Đã kiểm tra giáo án

TỔ TRƯỞNG ( TỔ PHÓ)

( Kí và ghi rõ họ tên)
Hoàng Thị Mến
	Đã duyệt giáo án

BAN GIÁM HIỆU

( Kí và ghi rõ họ tên)
Phạm Thị Hiểu


     - Cuối năm học, tất cả GV nộp hồ sơ chuyên môn cho tổ trưởng để lưu giữ làm KĐCL.
     - Các đ/c GV tích cực đổi mới PPGD và ứng dụng CNTT vào dạy học đạt hiệu quả cao: GV mỗi tuần dạy ít nhất 01 tiết bằng giáo án điện tử PowerPoint.  
     - GV rà soát và phân loại đối tượng HS để xây dựng KH bồi dưỡng HSNK và phụ đạo HS tiếp thu chậm ngay từ đầu năm cho phù hợp và sát thực để đảm bảo chất lượng đại trà, đặc biệt cần quan tâm thường xuyên tới HS có khả năng nhận thức, viết chậm, giúp các em đạt chuẩn KTKN cơ bản của từng NDCT trong từng môn học, từng tuần. Thực hiện các quy định về nề nếp chuyên môn như văn bản đã hướng dẫn và quy định.
      - GVCN và GV bộ môn thực hiện nghiêm túc việc cho HS ghi vở tên môn học, bài học theo đúng NDCT và TKB; BDHS để nâng cao chất lượng đại trà và chất lượng HSNK; chuẩn bị tốt nội dung KT, KN cho HS tham gia các hội thi và giao lưu các cấp trong năm học 2018-2019: Khối 5 là sáng tác truyện; khối 2, 3,4 giao lưu tiếng Anh...
        - Tập trung các biện pháp nâng cao chất lượng buổi 2: đổi mới nâng cao chất lượng soạn giảng. Tiết Luyện chữ lớp 1 GV có thể cho HS viết phần về nhà trong vở “Em tập viết” theo NDCT môn Tiếng Việt hàng tuần nếu chưa viết xong ở tiết 1;

        - Tiết GDNGLL dạy ATGT theo chương trình quy định: khai thác và sử dụng tài liệu dạy học thực hiện theo tinh thần công văn số 1040/Sở GD&ĐT ngày 21 tháng 8 năm 2017.

       - Cuối tháng 9, GVCN xếp loại VSCĐ theo quy định nề nếp chuyên môn;

             + Tiêu chí XL:

                  Loại A: chữ viết đúng chính tả, trình bày sạch đẹp, đúng độ cao, khoảng cách, nét chữ ngay ngắn không nghiêng ngả,... 

                  Loại B: Chữ viết còn sai chính tả, trình bày gạch xoá bẩn, chữ viết không đều nét, còn sai về độ cao và khoảng cách, nét nối, chữ viết không ngay ngắn,...

                  Loại C: thiếu bài vở, sai chính tả nhiều, trình bày bẩn, chữ viết nghiêng ngả không đúng kĩ thuật về độ cao và khoảng cách, nét nối hay kẻ không đúng quy định, viết bỏ trang,....

         - Mỗi HK nhà trường sẽ KT và xếp loại VSCĐ 1 lần.

2.3. Công tác QL chỉ đạo
        - Tham mưu với lãnh đại địa phương và BCH Hội CMHS tiếp tục bổ sung và tu sửa một số CSVC cho các lớp: mua tủ lớp, rèm cửa sổ, ...
        - Triển khai chuyên đề tổ chức các hoạt động trải nghiệm trong dạy học cấp trường: Đ/c Hiểu, đ/c Thêu; CĐ TV 1 CNGD ( đ/c Thoan)
        - Hoàn thiện TKB và duyệt với PGD: HP
        - Triển khai kịp thời các văn bản chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ năm học của ngành, các cấp tới toàn thể CBGV.
        - Tổ chuyên môn xây dựng KH thực hiện dạy bồi dưỡng theo đối tượng HS; tổ chức chuyên để cấp tổ:
           + Tổ 1,2,3: CĐ dạy học theo PP “Bàn tay nặn bột” trong môn TNXH, chuyên đề Đổi mới PPDH - dạy học phân hóa theo đối tượng học sinh;

           + Tổ 4,5: CĐ Nâng cao chất lượng buổi 2; CĐ dạy học theo PP “Bàn tay nặn bột” trong môn khoa học.
        -  Duyệt kế hoạch dạy học của các khối: HT

        -  BGH, TT, TP duyệt kế hoạch dạy học và bài soạn của GV đúng quy định.

        - Kiểm tra nề nếp dạy và học, nề nếp giữ gìn vệ sinh các lớp.
       - BGH và tổ trưởng, tổ phó tăng cường dự giờ thăm lớp, bồi dưỡng GV về CMNV và KNSP. Các đ/c tổ trưởng, tổ phó xây dựng hồ sơ tổ chuyên môn và trang trí văn phòng tổ cho khoa học, gọn gàng.
2.4. Công tác thư viện thiết bị
        - Đ/c Bến phụ trách kiêm nhiệm công tác TV-TB cho đến khi có nhân viên về thay thế.
       - Tổ chức cho HS mượn sách và đọc sách, GV mượn tài liệu và ĐDDH kịp thời để nâng cao chất lượng hoạt động chuyên môn; giới thiệu sách hàng tháng đúng KH; tham mưu với lãnh đạo trường mua bổ sung sách, truyện, TBDH phục vụ tốt cho việc D-H của GV và HS.

         - Theo dõi và quản lí tốt tài liệu cho mượn đầy đủ, khoa học;

2.5. Công tác GDTC, lao động vệ sinh học đường, ATGT: 

        - Thực hiện GD thể chất theo CT quy định: Đ/c Công
        - Thực hiện giảng dạy ATGT theo từng khối lớp, GV và HS thực hiện nghiêm túc luật GT đường bộ khi tham gia giao thông;
        - Xây dựng kế hoạch lao động, vệ sinh. GD học sinh tích cực thực hiện vệ sinh trường lớp, giữ gìn vệ sinh cá nhân sạch sẽ, bảo vệ cảnh quan, môi trường Xanh - Sạch - Đẹp.
        + Lớp 5A vệ sinh VP hàng ngày;

        + Lớp 5B và 5C phụ trách vệ sinh cầu thang giữa khu 3 tầng phía trước;

        + Lớp 2B và 2C phụ trách vệ sinh cầu thang giữa khu 3 tầng giữa sân;

        + Lớp 3A, 3B, 3C luân phiên giữ vệ sinh cầu thang giữa khu 3 tầng phía sau;

        + Các lớp ở trầng 1 phụ trách giữ vệ sinh khu vực sảnh và hành lang phía trước lớp học

      - GVCN lớp thường xuyên quan tâm, nhắc nhở HS ý thức giữ gìn vệ sinh cá nhân và vệ sinh chung để đảm bảo cảnh quan trường lớp sạch đẹp, gọn gàng.
2.6. Công tác phối hợp 

* Công tác Đội, sao nhi đồng: Chuẩn bị tốt các nội dung cho Tết Trung thu;

         - Tổ chức tốt các HĐNGLL, rèn nề nếp múa hát, tập TD sân trường cho HS;

         - Thống nhất các quy định đánh giá thi đua các lớp; KTHĐ của Liên đội, ...
         - Tổ chức ĐH Liên đội thành công.

* Công tác chủ nhiệm: 

        - Làm tốt công tác tuyên truyền, thường xuyên liên lạc với CMHS  thống nhất biện pháp rèn luyện và GDHS phù hợp, tăng cường GD kĩ năng sống cho HS; 

       - Phối hợp với CMHS chuẩn bị tốt đồ dùng học tập, trang trí lớp học sạch đẹp; tổ chức tốt Tết Trung thu cho HS theo kế hoạch;
        - GVCN, GV ít tiết phối hợp với TPT Đội tổ chức tốt mọi nề nếp học tập và rèn luyện cho học sinh hiệu quả, tránh hình thức:
         + Rèn cho HS xếp hàng vào lớp và ra về khi tan trường; 
         + Xếp hàng múa hát, tập thể dục sân trường cho HS;

      -  TPT tăng cường kiểm tra rèn nề nếp giữ vệ sinh lớp học và khu vực được phân công, xếp hàng ra vào lớp, hướng dẫn Đội cờ đỏ theo dõi và chấm thi đua các lớp chặt chẽ.   
   3. Học tập nhiệm vụ năm học 2018-2019:

                      ( Có văn bản kèm theo)

   4. Các ý kiến thảo luận:
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

      4. Kết luận của chủ toạ cuộc họp:
         Nhiệm vụ trọng tâm trong tháng:

           - Tổ chức tốt ngày toàn dân đưa trẻ đến trường, khai giảng năm học mới;
           - Triển khai các quy định về nề nếp chuyên môn;
           - Phân công chuyên môn, xây dựng TKB;xây dựng dự thảo KH các hoạt động;
           - Chỉ đạo tốt mọi hoạt động dạy và học;

           - Triển khai học tập nhiệm vụ năm học;

           - Tổ chức thực hiện HĐTN “ Đêm hội trăng rằm 2018” cho học sinh;
          - Tuần 2 các đ/c GV tiếp tục có KH dạy bù bài theo CT tuần 1 nếu tuần 1 chưa dạy bù xong. Thực hiện tốt nhiệm vụ CM trọng tâm của tháng đã triển trong họp Hội đồng.
          - Các đ/c GV cần thực hiện nghiêm túc các quy định về nề nếp và quy chế chuyên môn; theo văn bản quy định, đảm bảo giờ giấc ra vào lớp đúng giờ, không làm việc riêng trong khi lên lớp; trình bày giáo án và hồ sơ sổ sách khoa học theo quy định.
         - Nhà trường sẽ bố trí người dạy và sắp xếp điều chỉnh TKB cho các đ/c GVCN khối 1- 2 được nghỉ trọn vẹn ít nhất 1 buổi hàng tuần trước khi có GV về dạy HĐ bổ sung.

        - Các đ/c TT thống nhất mẫu Báo cáo BDTX của GV trong toàn trường; triển khai xây dựng các kế hoạch hoạt động của cá nhân, của tổ CM theo quy định.

         - Các đ/c GV mượn đồ dùng và tài liệu tham khảo, nếu còn thiếu sẽ báo đ/c Bến để xây dựng KH mua bổ sung kịp thời cho GV, phục vụ tốt cho công tác soạn giảng và dạy học hiệu quả.

         - Các đ/c GVCN cần tích cực hơn trong việc phối kết hợp với Đoàn Đội để rèn nề nếp cho HS ngay từ đầu năm học và trong suốt năm học, tạo điều kiện cho HS tham gia các HĐGDNG đạt hiệu quả cao nhất.

         - Đ/c Lãng, đ/c Bến và các đ/c GVCN kết hợp với các Chi hội CMHS mua giấy A3, A4 cho HS từng lớp để HS có đủ đồ dùng học tập môn Mĩ thuật.

         - Nhà trường, Đoàn Đội sẽ thống nhất KH với bên xã Đoàn để có KH tổ chức Đêm hội trăng rằm cụ thể hơn và thông báo tới GVCN và CMHS phối hợp thực hiện.

         - Các đ/c GVCN cần nhắc nhở HS thực hiện tốt việc giữ gìn vệ sinh trường lớp, đảm bảo vệ sinh sạch sẽ các khu vực đã được phân công; HS không được ăn quà vặt trong trường lớp để đảm bảo vệ sinh, sắp xếp và trang trí lớp học cho ngăn nắp và sach đẹp hơn.
         - Các đ/c GV ít tiết và GV chuyên cần kết hợp với GVCN làm tốt công tác GDHS, rèn nề nếp và ý thức giữ vệ sinh trường lớp sạch đẹp cho HS.

        - Ban chuyên môn sẽ tiếp tục hoàn thiện TKB và duyệt với PGD.
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